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1. HACIHOPT ®OHIA OIIEHOYHBIX CPEACTB

1.1. ObsacTh NpUMEHEHUA

®onn  oneHouyHsix cpenacts (GOC) — HeorbemiieMas dacTb pabouei
IpOrpamMMbl  JIUCUUIUIUHB  «YHU(PUIUPOBAHHBIE CHUCTEMbl JOKYMEHTAIIUU» U
MpeaHa3HadYeH ISl KOHTPOJIS U OLEHKH 00pa30BaTENbHBIX JTOCTUKEHUN CTYICHTOB,
OCBOMBIIIMX MTPOTrPaAMMYy JUCHHUIIITUHBI.

1.2. Hean u 3aga4u GoHAA OLIEHOYHBIX CPEACTB

Henp ®OC — yCTaHOBUTH COOTBETCTBUE YPOBHS MOATOTOBKHA OOYYarOIIErocs
tpeboBanusim  OI'OC  BO  OakamaBpuar 1O  HaMpaBICHUIO  TOATOTOBKH
46.03.02 lokymeHTOBEeIcHUE ¥ apXHBOBEICHWE, YTBEPKIECHHBIM  IPUKA30M
MuHucrepcTBa Haykd U Bbicmiero oOpa3zoBaHus Poccuiickoit  ®enepauuu
ot 29 oktsi0pst  2020r. Ne 1343 (¢ uW3MEHEHUSMH U  JIONOJHEHHUSIMHU) U
[TpodeccuonansHomy  cranmapry «CHeuMaqucT IO  OPraHu3alMOHHOMY U
JOKYMEHTAIlMOHHOMY OOECIIEUEHUIO YNPaBICHUS OpraHU3alleiD», YTBEPKICHHOMY
IIpukazom MuHucTEpcTBa TpyAa U COUMAIBHOM 3amuThl Poccuiickoin Penepanuu
«O0 ytBepxkaeHnn npodeccuonaapHoro cragaaprTa» ot 15 urons 2020 r. Ne 333H;
[TpodeccuonansHomy crangapry «CrneuuanucT MO YHOPaBICHUIO JTOKYMEHTaMU
OpraHu3alnun», yTBEpKIeHHOMY IIpukazom MuHHCTEpCTBa TpyAa M COLUAIBHOU
3amuThl  Poccuiickoit  ®enepauunm  «O0  yTBEpXKIECHHH MNPOPECCHOHAIBHOIO
cranaapta» or 27 ampens 2023 r. Ne 421n; IlpodeccnoHanbHOMY CTaHIapTy
«Crneuuanuct apxuBa», yTBepxkaeHHoMmy Ilpukazom MunucTepcTBa Tpyna u
COLIMATIbHOMN 3aIUTHI Poccniickon denepanun «O0 YTBEPKIACHUH
npodeccuoHanbHOro cranaapra» ot 18 mapra 2021 r. Ne 140H.

1.3. Ilepeyenb KoMmeTeHIUil, (oOpMUpPYeMbIX B Mpolecce OCBOEHUS
OCHOBHOI1 00pa30BaTe/IbHOI MPOrpaMMblI

[Ipomiecc ocBOEHMSI AMCIHUIUIMHBI HAIpaBJIEH Ha OBJAJCHHUE CIEAYIOUUX
KOMITETCHIIUM ¥ WHJUKATOPOB MX JOCTHXKEHUS:

Koa mo ®I'OC BO \ NHaukaTop 10CTHKEHHS
ITpodeccuonanbuble
[1K-3. Criocoben opranm3oBbiBaTh padoty ¢ | [1K-3.6. Opranusyer paboty mo
JIOKYMEHTaMH pPEeaKTUPOBAHHIO TOKYMEHTOB

1.4. Dranbl QopMupoOBaHMA KOMIETEHUMI W CpeICcTBa OLEHUBAHUS
YPOBHS UX COPMHPOBAHHOCTH

KoHTpo/IbHO-01IeHOYHBbIE
Jransl popmupoBanus komnereHuuii | Kommerenuuu cpeacTBa / crnocod
OlleHMBAHUS

Tema 1. YaudumupoBaHHbie cuctemsl | [1K-3 BrinosHeHNE TPaKTHYECKUX
JIOKYMEHTAIUU Kak peaAMET 3aJJaHu#, YCTHBIN OIIpOC
VCCIIEJOBAHMS

Tema 2. YaudunupoBaHHast cuctema | [1K-3 BrlinonHenne npakTH4ecKux
OpPraHU3aALMOHHO-PACTIOPAIUTEIHHON 3aJlaHU, YCTHBIN OIPOC
JIOKYMEHTAIUU




Tema 3. YHudunupopanHas cucrema | I1K-3 BrimmonnHeHNE TPaKTHIECKUX
IIEPBUYHOM YYETHOM JOKYMEHTALMU IIO 3aJIaHUM, YCTHBIA OIIPOC
Y4eTy KaJIpoB

Tema 4. YaudunupoBaHHast cucrema | [1K-3 BrinosiHeHnE MpakTUUECKUX
0aHKOBCKOM JTOKYMEHTaIIUH 3aJlaHui, YCTHBIN OIPOC
Tema 5. YaudunupoBanHast cucrema | [1K-3 BrinosiHeHNE pakKTUUECKHUX
(UHAHCOBOW, YYETHOH M  OTYETHOM 3aJlaHui, YCTHBIN OIPOC
Oyxrajrepckou JIOKYMEHTAIUU

OIOPKETHBIX YUPEKICHUM U OpraHu3aIuil

Tema 6. YaudunupoBanHast cucrema | [1K-3 BrlnonHenne npakTH4ecKux
OTYETHO-CTATUCTUYECKOMN TOKYMEHTAllUH 3aJIaHHi, YCTHBIA OIIPOC
Tema 7. YaudunupoBaHHast cucrema | [1K-3 BrinosiHeHNE MPaKTUYECKUX
VYETHOH M OTYETHOM OyXraaTepckoit 3aJlaHu, YCTHBIN OIPOC
JTIOKYMEHTAIIUU PEATPUSITHI

Tema 8. YauduuupoBanHas cucrema | [1K-3 BrimonHenue npakTUYeCcKux
BHEIIHETOPrOBOM JTOKYMEHTALIUH 3aJIaHUM, YCTHBIA OIIPOC
Tekywmas arrecrauus I1K-3 KonrponbHas pabora
IIpomeskyTOYHAS aTTEeCTALMSA I1K-3 YCTHBIN 3a4eT

1.5. Onucanue nokasareseil GopMUpoOBaHUS KOMIIETEHIUH

Ko xomnerenuun Pe3yabTaThl ¢hOPMUPOBAHHOCTH
I1K-3. Criocoben 3HaeT: TEXHOJIOTHIO PEIaKTUPOBAHUS CITY:KEOHOM JOKYMEHTAIUH;
OpPTaHU30BBIBATH YmMeeT: onpenensaTh GYHKIUA KOHKPETHOTO JIOKYMEHTA, PEIaKTHPOBAThH
paboty ¢ JIF00BIE BUIBI
JIOKyMEHTaMH OpTraHU3aIMOHHO-PACTIOPSAUTEIBHBIX JIOKYMCHTOB;
Brnageer: HaBbIKaMU pEAAKTHUPOBAHUS CIY)KEOHOW JOKYMEHTAllUU B
COOTBETCTBHUH C TPEOOBAHUSMH TOCYTAPCTBEHHBIX CTaHIaPTOB

1.6. Kputepum ouneHHMBaHUsI KOMIIETEHIMiIi HAa Ppa3HBIX 3Tamax MX

(¢popMupoBanus
KonuyectBo
Bup yueoHoii padornl 0a/10B
00 \ 300

BrImonHeHne u 3anmTa NpakTHIecKux paboT 48 40
KonrtposnbHas pabora 15 15
KoHTpoJsib caMoCcTOSTENhHOM paboThI 12 20
3auer 25 25
Bcero 100

HakonureabHas cucreMa ouneHuBanus no 100-0aLHOM HIKAJIE

YerpipexoaaabHas Cucrema
100-6anabHast BykBeHHasi HIKaJIa, COOTBETCTBYIOIAS
cucTeMa OlleHHBaHUs . OLIEHUBAHUS
HIKaJjia 100-6anabHO# mIKaje
JK3aMeHa 3aveTa
OTtnuaHO 90-100 A — OTIMYHO — TEOPETHUYECKOE COJEpKaHHe

Kypca OCBOCHO IOJIHOCTBIO, 0e3 mMpoOenos;
HEOOXOUMBIC MPAKTUICCKUE HABBIKH PAOOTHI
C OCBOCHHBIM MaTepHajioM c(hopMUPOBaHEI;
BCE IPEAYCMOTPEHHEIC MPOrPaMMOi 00y4eHUs
yueOHBIC 3aJaHMsl BBIMOJHCHBI, KAYeCTBO HX
BBIIIOJIHEHUS  OLEHEHO  4YHCJIOM  0alljioB,
OJIU3KUM K MAKCHMAJIEHOMY

Xopoio 83-89 B — oueHb XOpomo — TEOPETHYECKOE




COZIEp)KaHUE Kypca OCBOEHO IOJIHOCTBIO, 0e3
mpoOeIoB;  HEOOXOAMMBIE  MPAKTHYCCKHE
HaBBIKU PabOThl C OCBOCHHBIM MAaTEpPHAIOM B
OCHOBHOM c(OopMHUPOBaHbI; BCE
MPEAYCMOTPEHHbIE MPOrpaMMoll  00ydeHus
yueOHbIe 3aJlaHHs  BBIMIOJIHEHBI, Ka4eCTBO
BBIMOJTHEHHS OOJIBIIMHCTBA W3 HUX OILICHEHO
YHCIIOM 0aJIOB, OJIU3KUM K MAaKCUMAaJIbHOMY

Xopouio

75-82

C — XOpoIlo — TEOPETUYECKOE COJCPIKAHHE
Kypca OCBOCHO TMOJIHOCTHIO; HEKOTOPHIE
MPAaKTUYCCKUE HABBIKA Pa0OTBHI C OCBOCHHBIM
MaTepuaJoM CHOPMHPOBAHBI HEIOCTATOYHO;
BCE MPEyCMOTPCHHBIC porpamMmoit
0oOyueHHs y4YeOHBIC 3aJaHHs BBINOJHECHBI,
KA4yeCTBO BBLIINOJHEHHS HU OJHOIO U3 HUX HE
OLIEHEHO MHUHUMAJILHBIM YHCIOM OajlioB,
HEKOTOpbIE  BHJBI  33aJaHUM  BBIIOJIHEHBI
C omnOKaMH

YI[OBJ'ICTBOpI/ITeHBHO

63-74

D — yIOBIETBOPUTEIBHO — TEOPETHICCKOE
COJIepKaHUe TUCHUILTHHBI OCBOCHO YaCTHYHO,
HO mpoOenbl  HE HOCAT  CYLIECTBEHHOTO
XapakTepa, HEOOXOAMMBbIC  MPAKTHYCCKUE
HABBIKM PabOTHl C OCBOCHHBIM MAaTEpPHAIOM
B OCHOBHOM C(hOpPMHUPOBAHBI;, OOJBIIUHCTBO
MPEIYCMOTPEHHBIX IPOTPaMMON  O0yYeHUs
y4eOHBIX 3aJaHHil BBITIOJIHEHO, HEKOTOPHIC
13 BBITIOJIHEHHBIX 3aJIaHuiA, coJiepKar
OIINOKH

YI[OBJ'ICTBOpI/ITeHBHO

50-62

E - 1DocpeacTBEHHO — TEOPETHYECKOE
COJICpIKaHWE Kypca OCBOCHO  YaCTHYHO,
HEKOTOpPbIE MPAKTUYECKHE HABBIKH PaOOTHI
He C(OPMHUPOBAHBI, MHOTHE
MPEJyCMOTPEHHBIE TPOrpaMMON  0OydYeHHUS
y‘-Ie6HI)Ie 3aaHUs HC BBIIIOJIHCHBI J'II/I6O
Ka4€CTBO BBINIOJHCHUA HEKOTOPBIX M3 HUX
OILICHEHO YHUCJIOM OajioB, OJU3KUM K
MHUHUMAJIBHOMY

3auTeHo

HeynoBnerBopurensHo

21-49

FX — HEYJIOBJIETBOPUTEIBHO -
TEOPETHYECKOE COAEP)KaHHE Kypca OCBOEHO
YaCTHYHO, HeO6XOI[I/IMI)Ie MMPaKTUICCKUEC
HaBbIKU paboThI HEe cpOpPMHUPOBAHHL;
OOJBITIHCTBO MIPENYCMOTPEHHBIX
mporpaMMoil  oOydeHHsT Y4eOHBIX 3aTaHUi
HE BBINOJIHEHO oo KauyecTBO
UX BBIIIOJIHEHUSI OLIEHEHO YHUCIIOM 0aJuIoB,
OMM3KIM K MUHUMAaJIbHOMY; npu
JIOTIOJTHUTETIFHOW CaMOCTOATENbHONW paboTe
Hax MaTepHaioM Kypca BO3MO’KHO
IIOBBIIIICHUEC Ka4Y€CTBA BBIITOJIHCHUS yqe6m)1x
3aJaHuH

HeynosnerBopurensHo

0-20

F — HeynoBIETBOPHUTENFHO — TEOPETHIECKOE

coflepKaHue Kypca HE OCBOCHO;
HEOOXOIUMbIE NPAKTHYECKUE HABBIKK PaOOTHI
He C(OPMHUPOBAHBI; BCE BBITIOJTHEHHBIE

yueOHBbIe 3a/1aHUs COJIepKAT IpyOble OINOKH,
JIOTIOJIHUTENbHAsT  caMOCTosITeNbHast pabdorta
HaJl  MarepuajoM  Kypca  HE IPUBEAET
K KaKOMYy-JIM0O ~ 3HAYUMOMY  HOBBILIEHHIO
KauecTBa BBIIOJHEHHS YUeOHbIX 3a1aHui

He 3auteno




2. KOHTPOJIBHO-ONEHOYHBIE CPEJCTBA
2.1. OueHoYHbIE CPEICTBA TEKYIIEr0 KOHTPOJIS

Bonpocs! 1J1s1 yeTHOr0 onpoca:

1. [Maiite  oOuyro  XapakTEpUCTUKYy  YHU(UUIUPOBAHHBIM  CHUCTEMaM
JOKYMEHTALUU.

2. Kakuve  JOKYMEHTHI  OTHOCATCA K  YHUQUIMPOBAHHON  cHCTEeMe
OpraHU3aIlMOHHO-PACTIOPSAUTEIHLHON JOKYMEHTAIIH ?

3. Kakue nOKyMeHThI OTHOCATCA K YHU(PHUIIMPOBAHHOW CHCTEME MEpBUYHOU
YUETHOM TOKYMEHTAIMH 10 YUeTy KaJIpOoB?

4. Kakue TOKyMEHTbl OTHOCATCA K YHU(DHUIMPOBAHHOM crucTeMe OaHKOBCKOM
JIOKyMEHTAITUH ?

5. Kakue 1oKyMeHTbl OTHOCATCS K YHU(PUIIMPOBAHHON cucTeMe (PUHAHCOBOM,
YUETHOM M OTYETHOM OYyXranTepCKOM ITOKYMEHTALUU OIOJKETHBIX YUPEXKIECHUN U
opraHu3aiun?

6. Kakue 1OKyMEHTBI OTHOCATCA K YHU(PUIUPOBAHHON CHUCTEME OTUYETHO-
CTaTUCTUYECKON JOKYMEHTAIH?

/. Kakue NOKYMEHTBHI OTHOCATCA K YHU(PUIMPOBAHHON CUCTEME YUYETHOM U
OTYETHOM OyXraiaTepcKoil TOKyMEHTaLUU IpeaIpUsITuni?

8. Kakme JOKyMEHTBI  OTHOCATCA K  YHU(QUIMPOBAHHON  CHCTEME
BHEITHETOPTOBOM JOKYMEHTAIUH?

Tembl 111 MOATOTOBKHU pedepaTos
1. YauduumpoBaHHbIE CUCTEMbI JOKYMEHTAIIMH KaK MPEAMET UCCIIEIOBAHUS

2. YuaudunupoBaHHas cucTemMa OPraHU3alMOHHO-PACTOPSAAUTEIIHLHOMN
JIOKYMEHTALUU

3. VYuudummpoBaHHas cucTeMa MEPBUYHON YUETHOM TOKYMEHTAIIUU 10 YUYETY
KaJpoB

4. VaudunupoBaHHas cucTeMa 0aHKOBCKOW JOKYMEHTAIUU

5. VYuudunmpoBanHas cucremMa (HUHAHCOBOM, YYETHOM M  OTYETHOM
OyXTanTepCcKOi JOKYMEHTAIUN OIOJKETHBIX YUPEKICHUN U OpraHu3aIiuit

6. YaubunupoBaHHas CHCTEMa OTYETHO-CTATUCTUYECKON TOKYMEHTAITUN

/. YauduuupoBaHHas CHCTEeMa YYE€THOM U OTYETHOM OyXraiaTepcKoiu
JTOKYMEHTAITUHU TIPEITPUATHN

8. VYHudbuuupoBaHHas CHCTeMa BHEIIHETOPTOBOM IOKYMEHTAIIUU

Tembl 1)1 NOATOTOBKHU Mpe3eHTaIUil
1. OOmas xapakTepucTHKa YHU(PUIUPOBAHHBIX CUCTEM JTOKYMEHTALUU

2. YuuduuupoBaHHas cucrema OpPraHU3alMOHHO-PACIIOPSAAUTEILHON
JOKYMEHTaluu

3. YauduuupoBaHHasi cucTeMa NEPBUYHON YUETHOM JOKYMEHTAIMHU 10 YUETy
KaJIpoB

4. YuudumupoBaHHas cuctemMa 0aHKOBCKOUM JTOKYMEHTAIUN



5. YuuduuupoBaHHass cucreMa (UHAHCOBOM, YYETHOM M  OTYETHOM
OyXTanTepcKoi JOKYMEHTalUU OI0JIKETHBIX YUPEKIACHUN U OpraHu3aiui

6. YHuduuupoBaHHasi CUCTEMA OTUYETHO-CTATUCTUUECKOM TOKYMEHTAIIUU

/. YHuduuupoBaHHas CHCTEMa YYE€THOH M OTYETHOM OyXrajaTepckou
JOKYMEHTAIUU TPEATIPUATUN

8. VYHuduumpoBaHHas cUCTEMa BHEIIHETOPTrOBOM TOKYMEHTALUU

Bomnpocs! AJis1 npoBeeHUsA KOHTPOJILHOM padoThI:
OO1as xapakTepucTUKa YHUPUIIMPOBAHHBIX CHCTEM JOKYMEHTAIIUH
CymHoCTh YHU(DUKALINH.
HcTopus pa3BuTHs YHUDUKALINU.

4. CoBpeMEHHOE COCTOSIHHE€ W TEPCIEKTHBBI PAa3BUTHS YHUDHUIIMPOBAHHBIX
CHCTEM JJOKYMEHTAIUH.

5. Bunpl yHudukanuu.

6. JlokymeHTbl, permameHTHpylomue TpeOoBaHUs K  O(OPMIIECHUIO
YHU(PUIUPOBAHHBIX JJOKYMEHTOB

/. Hymepauust MHOTOCTPaHUYHOT'O YHU(PHUIIMPOBAHHOTO JOKYMEHTA

8. Wlpudtel, kermu ©  1ONA, MNpUMEHSEMble TpUu  O(QOPMIIEHUU
YHU(PULIUPOBAHHBIX JJOKYMEHTOB

9. VYuuduuuponaHHas cucTema OpraHU3alMOHHO-PACIOPAIUTEIILHOM
JIOKYMEHTAIlUH.

10. OpranuzanroHHbIe JOKYMEHTHI.

11. PacnopsauTenbHble JOKYMEHTHI.

12. UadopmanmoHHO-CITpaBOYHBIC U CIIPABOYHO-aHAIMTUIECKHE TOKYMEHTHI.

13. YHudunmpoBanHas cuctemMa MepBUYHON yUE€THOM JOKYMEHTAIIUH TI0 yUETy
KaJpOB.

14. Tlpukas (pacnopsbkeHue) o mpueMe paboTHUKA Ha paboTy.

15. JIuunas kapTouka pabOTHHUKA.

16. JIuunas kKapTOYKa TOCyIapCTBEHHOTO (MyHHUITUTIATHHOTO) CITY>KaIIETo.

17. ltaTHOE pacnucaHue.

18. YuerHas kapTO4YKa HAy4YHOTO, HAYYHO-TIEAArOrMYeCKOro pabOTHHKA.

19. Tlpukas (pacnopshkeHue) o mepeBoie paboTHUKA Ha IPYTYIO PaboTy.

20. ITpuka3 (pacnopspkeHre) 0 MPEOCTABICHUH OTITyCKa paOOTHUKY.

21. I'paduk OTITyCKOB.

22. Ilpuka3 (pacnopspkeHUE) O TMPEeKpalleHUH (pacTOpKEHUH) TPYI0BOTrO
JIOTOBOpa ¢ pabOTHUKOM (YBOJIbHEHHUN).

23. IIpuxka3 (pacnops>KeHre) O HalpaBJIeHUU pa0OTHUKA B KOMaHAUPOBKY.

24. KomaHIupOBOYHOE YAOCTOBEPEHUE.

25. Cnyxe0Hoe 3aJjaHue JJIs HallpaBJIeHUsI B KOMAaHIUPOBKY.

26. OT4eT 0 BHINIOJHEHUH CTY>KEOHOTO 33a/IlaHusl B KOMaHIUPOBKE.

27. Ilpuka3 (pacnopspKeHHE) O MOOIMPEHUN Pa0OTHHUKA.

28. YuuduuupoBaHHas cuctemMa 0aHKOBCKON TOKYMEHTALIHH.

29. IInarexxHoe mopy4eHue.

30. MukaccoBoe mopy4eHue.

31. OObsBNIEHNE HA B3HOC HAJTUYHBIMU.

wp =



32. YuuduuupoBaHHasi cucreMa (UHAHCOBOM, YYETHOM M  OTYETHOM
OyXTanTepcKoi JOKYMEHTAUH OI0JKETHBIX YUPEKIACHUN U OpraHU3alui.

33. AKT O CITUCaHUU MATKOTO U XO35UCTBEHHOT'O MHBEHTAPAI.

34. AKT 0 ClIMCAaHUH MCKIIOUYCHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEYHOTO (hOoHA.

35. Haknagnas Ha OTIYCK MaTepualioB (MaTepHalbHBIX IIEHHOCTEH) Ha
CTOPOHY.

36. KapTouka (kHMra) ydyeta BblJa4d UMYIIECTBA B IMOJb30BaHUE.

37. llpuxonuelii  opaep Ha  TNPUEMKY  MaTepuUaibHBIX  IEHHOCTEH
(HeMHAHCOBBIX aKTUBOB).

38. BeoMoCTh BhIJTau MaTEPUATBHBIX [ICHHOCTEH Ha HYKIIbl YUPEKICHUSI.

39. AKT npueMKH MaTepHaioB (MaTepHaAIbHBIX IIEHHOCTEH).

40. AKT 0 crIMCaHUM MaTepPUANIbHBIX 3aI1acoB.

41. PacueTHO-TUIaTEXHAsI BEIOMOCTb.

42. Tabenb yyeTa UCTIOIB30BaHMS pab0vero BpeMEHH.

43. 3anucka-pacuer 00 UCUUCICHUH CPEHETO 3apaboTKa MPH MPEAOCTaBICHUN
OTITyCKa, YBOJIbBHEHUU U IPYTUX CIydasX.

44. BenoMoCTh Ha BblAauy JIEHET U3 Kacchl OJOTYETHBIM JIMIIAM.

45. ABaHCOBBIN OTYET.

46. KBurtauumus.

47. OTuer o pacxoAax NOJOTYETHOIO JIMIIA.

48. AKT 0 criMcaHuU OJTAaHKOB CTPOTONW OTYETHOCTH.

49. byxrantepckas CrpaBKa.

50. AKT 0 pe3ynpTaTax WHBEHTapU3AIHH

51. YHuduumrpoBaHHas cucTeMa OTYETHO-CTATUCTUUECKOM TOKYMEHTALIUH.

52. JlokymMeHTaus MO CTaTHCTUKE HAIMOHAJBHBIX CYETOB M SKOHOMHUYECKHUX
OaJlaHCOB.

53. JlokymMeHTalMsi MO CTAaTUCTUKE HAyYHO-TEXHUYECKOro MOTEHLHuada Hu
MHHOBAIIMOHHOTO IMporpecca.

54. JlokyMeHTaIus 110 CTAaTUCTUKE TPY/IA.

55. JlokyMeHTAaI1s 110 CTATUCTUKE MaTePUAIIBHBIX PECYpPCOB.

56. JlokyMeHTaIus 10 CTaTUCTUKE (DMHAHCOB.

S57. YuuduuupoBaHHasi CHCTEMa YYE€THOM M OTYETHOM OyXrajaTepckoin
JOKYMEHTAIlUU MPEANpUsTUH.

58. OTyeT 0 (PUHAHCOBBIX pe3yJbTaTax NEATeIbHOCTH.

59. Otuer 0 ABMIKEHUM JICHEKHBIX CPEJICTB.

60. bananc rocynapcTBEHHOTO (MyHUIIMIIATBHOTO) YUPEKACHUS.

61. Otyer 00 UCHNOJHEHMH YYpPEXKACHUEM IUIaHa €ro (UHAHCOBO-
XO3IHMCTBEHHOM AesITEIbHOCTH.

62. CBenenust 00 ocTaTKax JEHEKHBIX CPEICTB YUPEIKICHUS.

63. YaudunupoBaHHas CuCTEMa BHEITHETOPTOBOM TOKYMEHTAITUH.

64. OnepaTUBHO-KOMMEpPUECKas JOKYMEHTAIIHS.

65. ToBapoconpoBoIUTENbHAS JOKYMEHTAIHSI.

66. PacueTHast BHEIIHETOPTOBasi TOKYMEHTALIUA.

67. CtpaxoBasi BHEIIHETOPTrOBasi JOKYMEHTAIHSI.

68. Jloxymenranus, opopmiisiemas pu BBo3€ (BbIBO3€) TOBapa.



69. TpancnopTHast BHEIIHETOPTOBask JOKYMEHTAIHSI.
70. DkcreAUTOpCKask BHEIIHETOProBasi TOKyMEHTALUS.

2.2. OnleHOYHbBIE CPeICTBA JIJIsl IPOMEKYTOUYHOM aATTeCTAHM (3a4eTy)

Teoperuueckne Bonpochl K 3a4eTy

OO61mast xapakTepucTHKa YHU(UIUPOBAHHBIX CUCTEM JOKYMEHTAIIHH,
CymHoCTh YHU(DUKALINH.
HcTopus pa3BuTHs YHUDUKALINU.

4. CoBpeMEHHOE COCTOSIHHE€ W TEPCIEKTHBBI PAa3BUTHS YHU(DHUIIMPOBAHHBIX
CHUCTEM JJOKYMEHTAIUH.

5. Bunpl yHudukanuu.

6. JlokyMeHTBI, permaMeHTHpYyIOImHe TpeOoBaHUS K  O(OPMIICHHUIO
YHU(PHUIIMPOBAHHBIX TOKYMEHTOB

/. Hymepauust MHOTOCTPaHUYHOT'O YHU(PHUIIMPOBAHHOTO JOKYMEHTA

8. Wlpudtel, kermu ©  1ONA, MNpUMEHSEMble TpUu  O(QOPMIIEHUHU
YHU(PHUIMPOBAHHBIX TOKYMEHTOB

9. VYuuduuuponanHas cucTema OpraHU3alMOHHO-PACIOPAIUTEIILHOM
JOKYMEHTalUH.

10. Opranu3aiioHHbIE JOKYMEHTHI.

11. PacnopauTenbHble JOKYMEHTHI.

12. UadopmanmoHHO-CITpaBOYHBIC U CIIPABOYHO-aHAIUTUIECKIE TOKYMEHTHI.

13. YHudunmpoBanHas cuctemMa nepBUYHON yUE€THOM JOKYMEHTAIIUH TI0 yUETy
KaJpOB.

14. TIpuka3 (pacnopsbkeHue) o npueme pabOTHHKA Ha PadoTy.

15. JIuunas kapTouka pabOTHHUKA.

16. JInuHas kapTOUKa roCy1apCTBEHHOTO (MyHUIIUIIAIBHOIO) CIIYKAIETO.

17. ltaTHOE pacnucaHue.

18. YuerHas kapTO4YKa HAy4YHOTO, HAYYHO-TIEAArOrMYeCKOro pabOTHHKA.

19. Tlpukas (pacnopsikeHue) o mepeBojie paboTHUKA Ha IPYTYIO PadboTy.

20. ITpuka3 (pacnopsKeHre) O MPEJOCTABICHUH OTITyCKa paOOTHUKY.

21. I'paduk OTITyCKOB.

22. Ilpuka3z (pacmopsbkeHUE) O TMPEeKpalleHuu (pacTOp>KEHHUU) TPYAOBOTO
JIOTOBOpa ¢ pabOTHUKOM (YBOJIbHEHUN).

23. IIpuka3 (pacnops>KeHre) O HarpaBJIeHUU pa0OTHUKA B KOMaHAUPOBKY.

24. KomaHIupOBOYHOE YAOCTOBEPEHUE.

25. Cnyxxe0Hoe 3aJjaHue JJIs HallpaBJIeHUsI B KOMAaHIUPOBKY.

26. OTueT 0 BHINIOJIHEHUU CTY>KEOHOTO0 3a/laHusl B KOMaHUPOBKE.

27. ITpuka3 (pacnops>KeHre) O MOOIIPEHUN PAOOTHHUKA.

28. YaudunupoBaHHas cucTeMa 0aHKOBCKOM JJOKyMEHTAIUH.

29. IInarexxHoe mopy4eHue.

30. MukaccoBoe mopy4eHue.

31. OObsBNIEHNE HA B3HOC HAJTUYHBIMU.

32. YuuduuupoBaHHasi cucreMa (UHAHCOBOW, YYETHOW U  OTUYETHOMU
OyXraiaTepckoil TOKyMEHTalUN OIOPKETHBIX YUPEKICHUM U OpraHu3allHii.

WM



33. AKT 0 criucaHu# MSTKOTO U X031 CTBEHHOTO HHBEHTAPSI.

34. AKT 0 ClIMCAaHUM MCKITIOUCHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEYHOTO (hOoHIA.

35. Haknagnas Ha OTIYCK MarepualioB (MaTepHalbHBIX IIEHHOCTEH) Ha
CTOPOHY.

36. KapTouka (kHMra) ydyeta BbJa4d UMYIIECTBA B IMOJb30BAHUE.

37. [lpuxoauelii  opJep Ha  TOPUEMKY  MaTepUalbHBIX  I[EHHOCTEH
(He(MHAHCOBBIX AKTHUBOB).

38. BeoMoCTh BhIJTaul MaTEPUATBHBIX [ICHHOCTEH Ha HYKIbl YUPEKICHUSI.

39. AKT IpHeMKH MaTepHaJIOB (MaTePHATbHBIX IICHHOCTEH ).

40. AKT 0 criMCaHUM MaTepUANIbHBIX 3a11acoB.

41. PacueTHO-TUIaTEKHAsI BEIOMOCTb.

42. Tabenb ydyeTa HCTIOJIB30BaHMS pab0dero BpEMEHH.

43. 3anuncka-pacdeT 00 UCUUCICHUH CPETHETO 3apaboTKa MPH MPEAOCTABICHUN
OTITyCKa, YBOJIbHEHUU U IPYTUX CIydasX.

44. BenoMoCTh Ha BblAauy JIEHET U3 KacChl HOJOTYETHBIM JIUIIAM.

45. ABaHCOBBIN OTYET.

46. Ksurtauuus.

47. OT4der o pacxoAax NOJOTYETHOIO JIMIIA.

48. AKT 0 criucaHuu OJIAaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH.

49. byxranrepckas cripaBka.

50. AKT 0 pe3ynpTaTax WHBEHTapU3AIHH

51. YHuduumrpoBaHHas cucteMa OTYETHO-CTaTUCTUUECKOM TOKYMEHTALIUH.

52. JlokymMeHTaus MO CTaTHCTUKE HAIMOHAJIBHBIX CYETOB U SKOHOMHUYECKHUX
OaJlaHCOB.

53. JlokymMeHTaMsi MO CTAaTUCTUKE HAyYHO-TEXHHMYECKOrO TMOTEHIHala W
WHHOBAIIMOHHOTO TIporpecca.

54. JlokyMeHTaIus 110 CTaTUCTUKE TPY/IA.

55. JlokyMeHTAaIs 110 CTATUCTUKE MaTePUAIIBHBIX PECYpPCOB.

56. JlokyMeHTAaIus 10 CTaTUCTUKE (DMHAHCOB.

57. YuuduimpoBaHHas CHCTEMa YYE€THOM W OTYETHOM OyXraiaTepcKou
JOKYMEHTAUU NPEANpUsTUil.

58. Otuer 0 (hPMHAHCOBBIX pe3yNbTaTax AEATEIbHOCTH.

59. Ot4er 0 ABMKCHHUH JICHEKHBIX CPEJICTB.

60. bananc rocy1apcTBEHHOrO (MyHUIIMIIATBHOTO) YUPEKACHUS.

61. Otyer 00 UCHNOJHEHHH YYpPEXKACHUEM IUIaHa €ro (UHAHCOBO-
XO3IHMCTBEHHOM AesITEIbHOCTH.

62. Cenenust 00 ocTaTKax JEHEKHBIX CPEICTB YUPEIKICHUS.

63. YHuduurpoBaHHasi CuCTEMa BHEITHETOPTOBOM TOKYMEHTAIUH.

64. OnepaTUBHO-KOMMEpPUYECKas JOKYMEHTALIHS.

65. ToBapoconpoBOAUTENbHAS JOKYMEHTALIKS.

66. PacueTHast BHEIITHETOPTOBasl JOKYMEHTAIIHS.

67. CtpaxoBasi BHEIIHETOPrOBast JOKYMEHTAIHSI.

68. Jloxymenranus, opopmiisiemas pu BBo3€ (BbIBO3€) TOBapa.

69. TpancnopTHast BHEIIHETOPTOBask JOKYMEHTAIHSI.

70. DKkcreAUTOpPCKasi BHEIIHETOPToBas TIOKyMEHTALIUA.



